Phu luc |

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU
(Kém theo Quyét dinh sé 1350/0D-UBND ngay 07/8/2024 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh)

A. CAP TINH:
I. LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG
1. Thii tuc phan loai don vi hanh chinh cip xa
Tong thoi gian thye hién TTHC: 90 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 720 gid

Thoi

Buwéc £ gian Trude Pung Qua
thue hign Pon vi thuc hién Ngwoi thuc hién Két qua thuc hién quy han han han
dinh
’ B6 phan Tiép nhan va ) - _T1?p nha,n ho so ({e nghi phan loai don .
Buoc 1 K NTA Van thu vi hanh chinh cap xa. 04 gio
Tra két qua So Noi vu 2 1A
- Chuyén ho so.
Trudng phong, - Tham dinh h(‘A)’so dé nghi phan loai don
Phé Trudng phong vi hanh chinh cap xa. 9 ‘ ’
Phong Xay dung - Lay y kién co quan c6 tham quyén (n€u | 994 gio
Buoc 2 | chinh quyén va Cong co). ’ ‘
tac thanh nién Cong chirc phu trach | - Dy thao quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
tham dinh. q q
- Chuyén Van phong kiém tra thé thurec.
, - . Y A Chanh Van phong, - Kiém tra thé thre; trinh lanh dao co .
Buot 3 | Vin phong S6 Noi vy Phé Chanh Van phong | quan phé duyét. 04 gio
, Ban Giam déc Giam ddc, n a1 A \ .
Buoc 4 S& Noi vu Pho Gidm déc - Phé duy¢t két qua. 08 gio




Trudng phong,

Phong Xay dung . . . - T chirc khao sat dé phuc vu viéc tham
. , A\ a Pho6 Trudng phong : .
Buoc5 | chinh quyén va Cong Co i dinh. 7 240 gio
tac thanh nién . ong Caue, - T6 chirc tham dinh.
vién chirc phu trach
Phong Xay dung péﬁ?ﬁ%ﬁhoﬁ%}l - Sau khi c6 két qua tham dinh, trinh du
Buoc 6 | chinh quyén va Cong Co }glp & thao quyét dinh phan loai don vi hanh | 104 gio
tac thanh nién L TORE Chue, chinh c4p xa.
vién chirc phu trach
, < .  NTA Chanh Van phong, - Kiém tra thé thtc; trinh linh dao co -\
Buoc 7 | Van phong S6 Noi vy Pho Chanh Van phong | quan phé duyét. 04 gio
, Ban Giam déc Giam dbc, n a1 A , .
Buoc 8 Sé Noi vu Pho Giam déc - Phé duyét két qua. 08 gio
Bu6c9 | Van phong S& Noi vu Vin thu - Chuyen ho 5o dén Van phong Uy ban | o, i
nhan dan tinh.
Lanh dao UBND tinh i
UBND tinh (Van phong - Tham dinh.
Buoc 10 (Vén phong UBND tinh) - Phé duyét. 120 gio:
UBND tinh) . - Tra keét qua.
Van thu

I1. LINH VUC VIEN CHUC (CAP TINH VA CAP HUYEN)

1. Thii tuc thi tuyén vién chirc
Tong thoi gian thuc hién TTHC:

- Truong hop t6 chirc thi vong 2 véi hinh thitc phong van hodc thuc hanh: 190 (ngay lam viéc) x 08 gid = 1.520 gid.

Thaoi . ]
Buéc % ian Truoc Pun Qua
° | Don vi thuc hién Ngudi thuc hign Két qua thuc hién g han g han
thuc hién quy han
dinh
Buse 1 Co quan, don vic6 | Lanh dao co quan, don | - Thong bao viéc tuyén dung va tiép 16 gio

thAm quyén tuyén

vi ¢6 thim quyén tuyén

nhan Phiéu ding ky du tuyén.




dung vién chirc

dung vién chirc

Nguoi ding dau co

Co quan, don vi c6 \ A TrA: aA 2 i
Buoc 2 thAm quyén tuyén quan, don vi c6 thim | Thanh 13p Ho1 dong tuyén dung. 08 gio
dung vién chirc quyén tuyén dung.
Co quan, dO‘Il Vi co Phong, b phan dugc
Buoc 3 thAm quyén tuyén giao nhiém vu hodc | - Tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén. 240 gio
dung vién chirc cong chirc phu trach.
: Co quan, don vi ¢6 Chu tich Hoi ddng | - Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky .
Buoc 4 tham quyén tuyén 2 2 40 gio
" S tuyén dung du tuyén.
dung vién chiic
Co quan, don vi c6 2 A
Buoc 5 thAm quyén tuyén BaP kler}l fra Phieu - Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén. 160 gio
dang ky du tuyén
dung vién chtic
- Trudng hop nguoi dy tuyén khong dap
Co quan, dcm Vi co ung diéu kién, tiéu chuén du tuyén, guri
Buoc 6 tham quyén tuyén Hoi dong tuyén dung | thong bio bang van ban t6i nguoi dang | 40 gio
dung vién chirc ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma
ngudi du tuyén da ding ky.
- Thong bdo danh sach va tri€u tap thi
sinh du diéu kién, tiéu chuan du thi vong
Co quan, don vi c6 1.
Buoc 7 thAm quyén tuyén Hoi dong tuyén dung | - Ding tai trén trang Thong tin dién to | 120 gio
dung vién chtrc hoic Cong thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai tru s& lam viéc cua co
quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung.
Co quan, don vi c6
Buoc 8 tham quyén tuyén Hoi dong tuyén dung | T6 chirc thi vong 1. 08 gio

dung vién chiric




Co quan, don vi c6

Lap danh sach va thong bdo tri¢u tap thi
sinh du di€u kién du thi vong 2, dong
thoi, dang tai trén Trang Thong tin dién

Buoc 9 thAm quyén tuyén Hoi dong tuyén dung tir hogc Céng Thong tin dién tir va niém 160 gio
dung vién chirc LA . . 1s N
yét cong khai tai tru sO lglm VIEC cua co
quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.
Co quan, don vi co q q
Buoc 10 tham quyén tuyén Hoi dong tuyén dung | To chuc thi vong 2. 08 gio
dung vién chirc
Hoi dong tuyén dung bdo cdo nguoi
Co quan, don vi c6 ‘ ] dung dau co quan, don vi c6 tham quyén
Buoc 11 thAm quyén tuyén Ho1 dong tuyén dung | tuyén dung vién chic xem xet, cong | 120 gio
dung vién chirc nhan két qua tuyén dung, thong bao cong
khai.
Buoc 12 Nguoi trang tuyén | Nguoi trang tuyén Hoan thién ho so tuyén dung 240 gio
Ngudr dimg dau co Ban hanh quyet dinh tuyén dung, gui
Co quan, don vi c6 D A quyét dinh dén nguoi tring tuyén va don
, quan, don vi c6 tham .
Buoc 13 tham quyén tuyén A 2 .. | vi su nghi¢p cong lap sir dung vién chuc | 120 gio
quyén tuyén dung vién | .z .z Ao T A .
dung vién chtrc chirc deé biét, thuc hién viéc ky hop dong lam
viéc vo1 vién chirc.
Don 11 ity N, G |
Buoc 14 | cong lap su dung vién | g i A ~_ | Ky két hop dong lam viéc 240 gio
. vi su nghiép cong lap
chuc ; A ,
st dung vién chure
- Trudng hop to chirc thi vong 2 véi hinh thire thi viét: 240 (ngay lam viéc) x 08 gid = 1.920 gio.
Buéc Tg(: Tru6e | b ing | QUa
° | Pon vi thuc hién Ngudi thuc hign Két qua thuc hién g han €| han
thuc hién quy han

dinh




Co quan, don vi c6

Lénh dao co quan, don

- Théng bao viéc tuyén dung va tiép

Buoc 1 tham quyén tuyén vi ¢6 tham quyén tuyén nhén Phiéu dang ky du tuyén. 16 gio
dung vién chirc dung vién chirc
Co quan, don vi co Nguoi dung dau co A A 4A X i
Buoc 2 tham quyén tuyén quan, don vi c6 tham | Thanh 13p Ho1 dong tuyén dyng. 08 gio
dung vién chirc quyén tuyén dung.
Co quan, don vi c6 Phong, b phan dugc
Buoc 3 tham quyén tuyén giao nhiém vy hodc | - Tiép nhan Phiéu diang ky du tuyén. 240 gio
dung vién chirc cong churc phu trach.
Coquan, donvico |y on Hidéng | - Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu ding ky
Buoc 4 tham quyén tuyén b hea Dot cong an fap ban kel fra Fhied dang X1 40 gio
" ) tuyén dung du tuyén.
dung vién chirc
Co quan, don vi ¢c6 2 .
Buoc 5 tham quyén tuyén Baun kler,n fra Phieu - Kiém tra Phiéu diang ky du tuyén. 160 gio
" , dang ky du tuyén
dung vién chirc
- Trudng hop nguoi dy tuyén khong dap
Co quan, don vi c6 tng diéu kién, tiéu chuan du tuyén, gii
Buoc 6 tham quyén tuyén Hoi dong tuyén dung | thong bdo bang van ban t6i ngudi dang | 40 gio
dung vién chirc ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma
ngudi du tuyén da ding ky.
- Thong bdo danh sach va triéu tap thi
sinh du diéu kién, tiéu chuan dy thi vong
Co quan, don vi c6 1.
Buoc 7 thAm quyén tuyén Hoi dong tuyén dung | - Piang tai trén trang Thong tin dién tir | 120 gio
dung vién chtrc hodc Cong thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai tru s¢ lam viéc cua co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung.
Buscg | Coaquamdonvicod e 4a o tuyén dung | T4 chirc thi vong 1. 08 gi

thAm quyén tuyén




dung vién chirc

Co quan, don vi co

Lap danh sach va thong bao tri¢u tap thi
sinh da diéu kién du thi vong 2, dong
thoi, dang tai trén Trang Thong tin dién

Buoc 9 tham quyAén tuyén Hoi dong tuyén dung tir hodic Céng Thong tin dién tir va niém 160 gio
dung vién chirc L oA . . 1s A
yét cong khai tai tru s& lam viéc cua co
quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung.
Co quan, don vi c6
Buoc 10 tham quyén tuyén Hoi dong tuyén dung | T6 chirc thi vong 2. 08 gio
dung vién chtic
Co quan, don vi c6 Cham thi vong 2, cong bd két qua thi,
Buoc 11 thAm quyén tuyén Hoi dong tuyén dung | thong bao viéc nhan don phiic khao (néu | 160 gior
dung vién chtic t6 churc thi viét)
Co quan, don vi c6 ~ , , LA 1 :
Buoc 12 thAm quyén tuyén Hoi dong tuyén dung Nl}an don phtc khao (néu 16 chuc thi 120 gio
dung vién chiic vier)
Co quan, don vi c6
Buoc 13 tham quyén tuyén Hoi dong tuyén dung | Hoan thanh viéc chdm phuc khao 120 gio
dung vién chirc
Hoi dong tuyén dung bao cdo nguoi
Co quan, don vi c6 dung dau co quan, don vi c6 tham quyén
Buoc 14 thAm quyén tuyén Hoi dong tuyén dung | tuyén dung vién chic xem xét, cong | 120 gior
dung vién chtrc nhan két qua tuyén dung, thong bao cong
Khai.
Buwoc 15 Nguoi trang tuyén | Ngudi tring tuyén Hoan thién ho so tuyén dung 240 gio
. Ngudi dimg diu co BanA héph q?yét d%r}h ’tuyén (}ung‘, gui
Co quan, don vi co D A quyét dinh dén nguoi tring tuyén va don
, % X 2 quan, don vi c6 tham . R . o . .
Buoc 16 tham quyén tuyén A 2 .. | vi su nghi¢p cong lap st dung vién chirc | 120 gio
" 4 quyén tuyén dung vién | .x .z Ao A \
dung vién chiric chirc de biét, thuc hién viéc ky hop dong lam
viéc vo1 vién chirc.
Buwéc17 |Pon vi su nghiép | Ngudi duoc  tuyén | Ky két hop dong lam viéc 240 gio




cong 1ap st dung vién
chure

dung vién chirc va don
vi su nghi€p cong 1ap
st dung vién chuc

2. Thu tyc xét tuyén vién chirc
Tong thot gian thuc hién TTHC:

- Trudng hop thi vong 2 véi hinh thirc van dap hodc thuc hanh: 180 (ngay lam viée) x 08 gid = 1.440 gio.

Thoi . ,
Bwéc ian Truoc Puan Qua
° | Pon vi thuc hign Ngudi thuc hign Két qua thuc hién g han | han
thwc hién T : : : : : quy han
dinh
Co quan, donvicé | Lanh dao co quan, don
, - Thong bao viéc tuyén dung va tiép .
Buoc 1 tham quyén tuyén vi ¢6 tham quyén tuyén 16 gio
nhan Phiéu ding ky du tuyén.
dung vién chiric dung vién chirc
Co quan, don vi c6 Nguoi dimg dau co o TA TTA: 4A 2 16 gid
Buoc 2 tham quyén tuyén quan, don vi c6 thdm Thanh 13p Hoi dong tuyén dyng. d
dung vién chirc quyén tuyén dung.
Co quan, dcm Vi co Phong, b phan duoc ’ 0
Buwoc 3 tham quyén tuyén giao nhiém vy hoac | - Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén. 240 gio
dung vién chirc cong churc phu trach.
, Co quan, don vi ¢6 Chu tich Hoi ddng | - Thanh lap Ban kiém tra Phibu dang ky -
Buoc 4 tham quyén tuyén 2 2 40 gio
" ) tuyén dung du tuyén.
dung vién chirc
, Co;quan, C}‘m Vi oo Ban kiém tra Phiéu | - Kiém tra Phiéu ding ky dy tuyén (du .
Buoc 5 tham quyén tuyén dine kv du tuvén tuyén vong 1) 200 gio
dung vién chiric g Xy driuy Y g
Buoc 6 Co quan, don vi c6 Hoi dong tuyén dung | - Trudng hop nguoi du tuyén khong dap | 40 gio




thAm quyén tuyén
dung vién chirc

tmg diéu kién, tiéu chuan dy tuyén, gui
thong bao bang van ban toi nguoi dang
ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma
ngudi du tuyén d3 ding ky.

Co quan, don vi co

- Lap danh sach va thong bdo tri¢u tap
thi sinh du diéu kién du xét tuyén ¢ vong
2, dong thoi dang tai trén Trang Thong

Buoc 7 tham quyén tuyén Hoi dong tuyén dung | tin dién tu hodc Cong Thong tin dién tr | 160 gid
dung vién chirc va niém yét cong khai tai tru so lam viée
ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung.
Co quan, don vi c6 2 D X 4 <
Buoc 8 tham quyén tuyén Hoi dong tuyén dung h;;]c;])chuc thi vong 2 (van dap hodc thue 08 gio
dung vién chiic '
HoOi dong tuyén dung bao cao nguoi
Co quan, don vi ¢6 . i duang dau co quan, don vi ¢ thdm quyén
Buoc 9 tham quyén tuyén Hoi dong tuyén dun tuyén dung vién chic xem xét, cong | 120 gio
quy y g tuy g yen :
dung vién chirc nhan két qua tuyén dung, thong bio cong
Khai.
Buoc 10 Nguoi tring tuyén | Nguoi trang tuyén Hoan thién ho so tuyén dung 240 gio
g g tuy g g
. Nguoi dimg dau co BanA hap h q?yet d%r.lh :[uyen c}ung‘, gul
Co quan, don vi c6 uan. don vico tham quyét dinh dén nguoi tring tuyén va don
Buoc 11 tham quyén tuyén quéh, ¢or Vi .. | vi su nghiép cong lap str dung vién chic | 120 gio
" , quyén tuyén dung vién | . .z AD A \
dung vién chtic chirc de biét, thyc hién viéc ky hop dong lam
viéc vdi vién chirc.
. .. | Nguoi duoc tuyén
Pon  vi su nghiép dung vién chirc va don : )
Buéc 12 | cong 1ap st dung vién | o8 Ky két hop ddng lam viéc 240 gid

chtrc

vi su nghiép cong lap
st dung vién churc

- Trudng hop thi vong 2 vé6i hinh thire thi viét: 230 (ngay lam vidc) x 08 gid = 1.840 gio.




Thaoi

Buwérc " ian Trudc Pun Qua
“ | Don vi thuc hién Ngudi thuc hign Két qua thuc hién g han | han
thuc hién quy han
dinh
, Co;quan, qon Vi ;CO Léanh dgo co quan, don - Thong bao vige tuyen dung va t1ep .
Buoc 1 tham quyén tuyén vi ¢6 tham quyén tuyén 16 gio
" S nhan Phiéu ding ky du tuyén.
dung vién chirc dung vién chirc
Co quan, don vi c6 Nguoi ding dau co TLAen 1A TTAT AA 2 16 qid
Buroc 2 tham quyén tuyén quan, don vi ¢6 tham Thanh 13p Hoi dong tuyén dung. d
dung vién chtrc quyén tuyén dung.
Co quan, dO‘Il vi co Phong, b phan duoc , ’ 7
Buoc 3 thAm quyén tuyén giao nhiém vy hodc | - Ti€p nhan Phiéu dang ky du tuyén. 240 gio
dung vién chtrc cong churc phu trach.
, Co quan, don vi ¢6 Chi tich Hoi ddng | - Thanh Iap Ban kiém tra Phiéu ding ky -
Buoc 4 tham quyén tuyén 2 2 40 gio
" S tuyén dung du tuyén.
dung vién chirc
, Coquan,donvico | B 4idr tra Phidu |- Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén (du .
Buoc 5 tham quyén tuyén dine kv du tuvén tuyén vong 1) 200 gio
dung vién chirc g Ky drtuy Y gl
- Truong hop nguoi du }uyén khong dap
Co ‘quan, dcm Vi co ‘ q ung diéu kiQn, ti€u chuan du tuyén, guri
Buoc 6 thAm quyén tuyén Hoi dong tuyén dung | thong bdo bang van ban t6i ngudi dang | 40 gio
dung vién chirc ky du tuyén qdu’qc biét theo dia chi ma
ngudi du tuyén da dang ky.
- Lap danh sach va thong bdo tri¢u tap
Co quan, don vi ¢6 \ : thi sinh du didu kién dy xét tuyén & von
Buoc 7 tham quyén tuyén Hoi dong tuyén dung P Y &1 160 gio

dung vién chirc

2, dong thoi dang tai trén Trang Thong
tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir




va niém yét cong khai tai tru s¢ l[am viéc
cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung.

Co quan, don vi c6

Buoc 8 tham quyén tuyén Hoi dong tuyén dung | - T6 chire thi vong 2 (thi viét). 08 gio
dung vién chirc
Co quan, don vi c6 Cham thi vong 2, céng bd két qua thi,
Buoc 9 tham quyén tuyén Hoi dong tuyén dung | thong bao viéc nhan don phiic khao (néu | 160 gio
dung vién chirc t6 chtrc thi viét)
Co quan, don vi c6 A . , L. LA 1. :
Buoc 10 tham quyén tuyén Hoi dong tuyén dung ngan don phiic khao (néu 16 chuc thi 120 gio
dung vién chiric viet)
Co quan, don vi c6 Hoan thanh viéc cham phuc khao (néu t6
Buéc 11 tham quyén tuyén Hoi dong tuyén dung | chirc thi viét) 120 gior
dung vién chirc
Hoi dong tuyén dung bdo cdo nguoi
Co quan, don vi c6 dung dau co quan, don vi c6 tham quyén
Buoc 12 thAm quyén tuyén Hoi dong tuyén dung | tuyén dung vién chic xem xét, cong | 120 gio
dung vién chirc nhan két qua tuyén dung, thong bao cong
Kkhai.
Buoc 13 Nguoi tring tuyén | Nguoi trang tuyén Hoan thién ho so tuyén dung 240 gio
o Ngur dimg dau co Ban hanh quyet dinh tuyén dung, gui
Co quan, don vi c6 quyét dinh dén nguoi tring tuyén va don
Buoc 14 thAm quyén tuyén quan, don vi c0 thém vi su nghiép cong lap st dung vién chuc | 120 gio
" ) quyén tuyén dung vién | L% . Ao T A \
dung vién chirc chirc deé biét, thyc hi¢n viéc ky hop dong lam
viéc voi vién chirc.
. .| Nguoi dugc  tuyén
Pon' vi su nghiép dung vién chirc va don ; )
Buoc 15 | cong lap st dung vién | ! Ky két hop dong lam vi¢e 240 gio

chtc

vi su nghiép cong lap
st dung vién chirc




3. Thii tuc tiép nhén vao vién chirc khong giir chirc vu quén 1y
Tong thoi gian thyc hién TTHC: Khong quy dinh thoi gian cu thé.

Buéc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Ngwoi thuc hién

Két qua thuc hign

Thoi
gian
quy
dinh

Trwéc
han

Dung
han

Qué

han

Buoc 1

Co quan, don vi ¢c6
tham quyén tuyén
dung vién chtic

Nguoi ding dau co
quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién
chuc

- Thanh lap Hoi déng kiém tra, sat hach.

Buroc 2

Co quan, don vi c6
tham quyén tuyén
dung vién chirc

Hoi déng kiém tra, sat
hach

- Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuén,
van bang, chuing chi cua nguoi duge dé
nghi tiép nhan theo yéu ciu cua vi tri
viéc 1am cin tuyén.

Buwoc 3

Co quan, don vi co
tham quyén tuyén
dung vién chirc

Hoi dong kiém tra, sat
hach

- Ho1 déng kiém tra, sat hach bao céo
nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung théng nhit vé& hinh
thirc va ndi dung sat hach trudce khi thuc
hién sat hach.

- T6 chuc sit hach vé trinh d6 hiéu biét
chung va nang luc chuyén mon, nghiép
vu ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhan.

Buoc 4

Co quan, don vi co
tham quyén tuyén
dung vién chirc

Nguoi ding dau co
quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién
chuc

- Quyét dinh tiép nhan theo tham quyén.

Buoc 5

Pon vi sy nghié¢p
cong 1ap su dung vién
chirc

Ngudi duoc tiép nhan
vién chirc va don vi su
nghiép cong lap su
dung vién chirc

- Ky két Hop dong lam viéc.




I1l. LINH VUC QUAN LY NHA NUGC VE THI PUA, KHEN THUONG
1. Tha tuc ting thwéng Bang khen cia B, ban, nganh, tinh
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 25 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 200 gio.

Thoi

Buée ] ian Truwoe | Pung | Qué
o Don vi thuc hién Nguoi thue hién Keét qua thuc hién g han han | han
thuc hién quy
dinh
Buoc 1 Bo p}}an }\./[Qt cua Van thu - Tiép nhan va chuyén hd so. 04 gio
S& No1 vu
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
Cong churc - Lay y kién cac co quan co li€n quan
_ phu trach (néu co). 160 gio
Buce 2 | BanThidua-Khen - Dy thdo vén ban; trinh 1anh dao Ban
thudng xem xét.
~ - Xem xét du thao, kiém tra ndi dung van .\
Lanh dao Ban ban, trinh Lanh dao Van phong So. 16 gio
Buwéc3 | Van phong So Noi vu | Lanh dao Van phong | - Duyét thé thic trinh Lanh dao Sé. 04 gio
Buée4d | Lanhdao SoNoivy | Oamdoc, cdePho 1 oo g ot két qua. 08 gid
Gidm doc
- Lap thu tuc phat hanh van ban, trinh
Bude 5 B6 phan Mot cura Vin thu cap c6 tham quyén. 08 gior

S& No1 vu

- Gui két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

2. Thi tuc tang Co thi dua cia By, ban, nganh, tinh

To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 25 (ngay lam viéc) x 08 gid = 200 gio.




Thoi

Buée ) ian Truwoe | Pung | Qué
oA Pon vi thue hién Nguwdi thue hién Két qua thuc hién g han han | han
thl‘fc hl@n g . . 4 . 4 . quy Q ° °
dinh
Buoc 1 Bop }}an M ot ctra Van thu - Tiép nhan va chuyén hd so. 04 gio
S& No1 vu
- Xir 1y, thAm dinh h so.
- Lay y kién cac co quan co li€n quan
Cong chuce (néu co). ,
_ phu trach - Tong hop xin ¥ kién thanh vién Hoi | 160 gio
Buce 2 | BanThidua-Khen dong Thi dua — Khen thudng.
thuong - Du thao van ban; trinh 1anh dao Ban
Xem Xét.
~ - Xem xét du thao, kiém tra noi dung van .
Lanh dao Ban ban, trinh Lanh dao Van phong So. 16 gio
Buwéc 3 | Van phong SO Noi vu | Lanh dao Van phong | - Duyét thé thic trinh Lanh dao Sé. 04 gio
Bube4 | Lanhdao SoNoivy | Oamdoc, cdePho 1 oo g o ke qua. 08 gid
Gidm doc
- Lap thu tuc phat hanh van ban, trinh
, B6 phan Mot cua . cap c6 tham quyén. "
Buge 5 S& Néi vu Van thu - Giri két qui giai quyét thi tuc hanh | O &9
chinh.
3. Thi tuc ting danh hi¢u Chién si thi dua B9, ban, nganh, tinh
Tong thoi gian thyce hién TTHC: 25 (ngay lam vi¢c) x 08 gio = 200 gio.
Buée Thoi | Trwéce | Pung | Qua
Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién gian han han | han

thuc hién

quy




dinh

Buoc 1 Bo pl}an }\./I(‘)t cua Van thu - Tiép nhan va chuyén hd so. 04 gio
S& Noi vu
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
- Lay y kién cac co quan co li€n quan
Cong chuc (néu co). ,
_ phu trach - Tong hop xin ¥ kién thanh vién Hoi | 160 gio
Buce 2 | BanThidua-Khen dong Thi dua — Khen thudng
thuong - Du thao van ban; trinh 1anh dao Ban
Xem Xét.
~ - Xem xét du thao, kiém tra ndi dung van .
Lanh dao Ban ban, trinh Lanh dao Van phong So. 16 g6
Buwéc 3 | Van phong SO Noi vu | Lanh dao Van phong | - Duyét thé thic trinh Lanh dao Sé. 04 gio
Bube4 | Lanhdao SoNoivy | Oamdoc, cdePho 1 oo g ot ke qua. 08 gid
Gidm doc
- Lap thu tuc phat hanh van ban, trinh
, B6 phan Mot cura . cap c6 tham quyén. "
Buge 5 S& Néi vu Van thu - Giri két qui giai quyét tha tuc hanh | O &0
chinh.
4. Thi tuc ting danh hi¢u Tép thé lao dong xuit sic
Tong thoi gian thyce hién TTHC: 25 (ngay lam vi¢c) x 08 gio = 200 gio.
Buée Til;Or’]l Trwéoe | Pung | Qué
n Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thyc hién g han han | han
thuc hién T ; : ) : j quy

dinh




B6 phan Mot cua

Buoc 1 Sé Noi vu Vin thu - Tiép nhan va chuyén ho so. 04 gio
- Xt 1y, tham dinh h so.
Cong chure - Lay y kién cdc co quan co6 lién quan
) phu trach (néu co). 160 gio
Buée 2 Ban Thi d}la - Khen - Du thao vin ban; trinh 1anh dao Ban
thuong Xem xét.
~ - Xem xét du thao, kiém tra ndi dung van .
Lanh dao Ban ban, trinh Lanh dao Van phong So. 16 gio
Buwéc 3 | Van phong SO Noi vu | Lanh dao Van phong | - Duyét thé thic trinh Lanh dao Sé. 04 gio
Buoc 4 Lanh dao So Noi vu Giam (?I’C)C, C?C Phé - Phé duy¢ét két qua. 08 gio
Gidm doc
- Lap thu tuc phat hanh van ban, trinh
, B§ phén Mdt ctra g cap c6 tham quyén. "
Buge 5 S& Néi vu Van thu - Giri két qua giai quyét thi tuc hanh | O &0
chinh.
5. Thii tuc ting thuéng Bing khen ciia B§, ban, nganh, tinh theo chuyén dé
Tong thoi gian thyce hién TTHC: 25 (ngay lam vi¢c) x 08 gio = 200 gio.
Buéc Til;()r’]l Trwée | Pung | Qua
cn Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Keét qua thyc hién g han han han
thuc hién T ; : : : ’ quy
dinh
Buoc 1 Bop }}e,m }\/I ot cua Van thu - Tiép nhan va chuyén hd so. 04 gio
S& Noi vu
. Cong chtrc - Xtr 1y, tham dinh ho so.
Buoc 2 Ban Thi dua - Khen phu trach - Lay y kién cac co quan c6 lién quan | 160 gio

thudng

(néu co).




- Du thdo van ban; trinh 1anh dao Ban
Xem Xét.

- Xem x¢ét dy thdo, ki€ém tra nd1 dung van

Lanh dao Ban ban, trinh Lanh dao Van phong So. 16 gio
Buwéc 3 | Van phong So Noi vu | Lanh dao Van phong | - Duyét thé thirc trinh Lanh dao Sé. 04 gio
Buoc 4 Lanh dao S Noi vu Giam (.i,oc’ C?C Pho - Phé duy¢t két qua. 08 gio
Giam doc
- Lap thu tuc phat hanh van ban, trinh
, B§ phén Mdt ctra 9 cap c6 tham quyén. "
Buge 5 S& Noi vu Van thu - Guri két qua giai quyét thi tuc hanh 08 gio
chinh.
6. Thii tuc ting Co thi dua ciia By, ban, nganh, tinh theo chuyén dé
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio.
Buée ) Til;(: Trwéc | Pung | Qua
oA Don vi thuc hién Nguoi thwe hién Keét qua thuc hién g han han | han
thuc hién quy
dinh
Buée1 | DOPphanMoteua Vin thu - Tiép nhén va chuyén hd sc. 04 gi
S& No1 vu
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
- Lay y kién cac co quan co lién quan
. Cong chuc (néu co).
Buéc 2 Ban Thi dua - Khen phu trach - Tong hop xin y kién thanh vién Hoi | 160 gio

thudng

dong Thi dua — Khen thudng.
- Dy thao van ban; trinh lanh dao Ban
Xem Xét.




- Xem x¢ét dy thdo, ki€ém tra nd1 dung van

Lanhdao Ban 12 " ihh Lanh dao Van phong So. 16 gio
Buéc 3 | Van phong SO Noi vu | Lanh dao Van phong | - Duyét thé thirc trinh Lanh dao Sé. 04 gio
Buoc 4 Lanh dao S Noi vu Giam (.i,oc’ C?C Pho - Phé duy¢t két qua. 08 gio
Giam doéc
- ’Lép th1:1 tuc phét hanh van ban, trinh
, B6 phan Mot cura . cap c6 tham quyén. "
Buge 5 S& Noi vu Van thu - Guri két qua giai quyét thi tuc hanh 08 gio
chinh.
7. Thi tuc tang thlr()'ng Bang khen ciia B9, ban, nganh, tinh vé thanh tich dot xuét
- Truong hop khong liy y kién céc co quan c6 lién quan:
Tong thoi gian thye hién TTHC: 01 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 08 gid.
Buée ) Til;: Truwoe | Pung | Qué
cn Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thyc hién g han han | han
thuc hién quy
dinh
Buoc 1 Bop l}an }\/I ot cua Van thu - Tiép nhan va chuyén ho so. 01 gio
S& Noi vu
Cong churc - Xir 1y, thAm dinh h so.
hu trach - Du thao van ban; trinh 1anh B 2 gic
, Ban Thi dua - Khen phu trac ut 120 van ban; trinh 1anh dao Ban 02 gio
Buoc 2 thue Xem Xet.
uong Lanh dao Ban - Xem xét du thao, kiém tra noi dung van 01 wid
: ban, trinh Lanh dao Van phong So. &
Buéc 3 | Van phong So Noi vu | Linh dao Vian phong | - Duyét thé thirc trinh Lanh dao Sé. 01 gio
Buéc4 | Lanhdao SoNoivy | Oamdoc, cdcPho | o0 g oot két qua, 02 givs

Giam doc




- Lap thu tuc phat hanh van ban, trinh

, B6 phan Mot cura < cap c6 thim quyén. "
Buge 5 S& Noi vy Van thu - Guri két qua gidi quyét thu tuc hanh 01 gio
chinh.
- Truong hop lay ¥ kién céc co quan c6 lién quan:
Tong thoi gian thyce hién TTHC: 07 (ngay lam vi¢c) x 08 gio = 56 gio
Buée ] Til:;;l Trwéoe | Pung | Qué
‘n Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thyc hién g han han | han
thwe hién quy
dinh
Bucoce 1 Bo pl}an }\./I(')t cua Van thu - Tiép nhan va chuyén ho so. 04 gio
So No1 vy
. , - Xir 1y, tham dinh hd so.
Cong chure A TR
hu tréch - Lay y kién cac co quan co6 lién quan 36 gic
Buge 7 | Ban Thidua - Khen PAk - Dy théo vin ban; trinh 1anh dao Ban
uoc thudng xXem Xet.
~ - Xem xét du théao vin ban, kiém tra thé .
Lanh dao Ban thire, trinh Lanh dao Van phong Sé. 04 gio
Buéc 3 | Van phong SO Noi vu | Lanh dao Vin phong | - Duyét thé thic trinh Lanh dao Sé. 04 gio
Buwoc 4 Lanh dao S& Noi vu Giam (_iloc, C?C Pho - Phé duy¢ét két qua. 04 gio
Giam doc
- Léap thu tuc phat hanh van ban, trinh
, B§ phan Mdt ctira 9 cap co6 tham quyén. .
Buge 5 S& Noi vy Van thu - Gri két qua giai quyét thu tuc hanh 04 gio

chinh.

8. Thii tuc ting thwéng Bang khen ciia B, ban, nganh, tinh cho gia dinh
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 25 (ngay lam vi¢c) x 08 gio = 200 gio.




Thoi

Buée ) ian Truwoe | Pung | Qué
cn Pon vi thue hién Nguwoi thue hién Ket qua thyc hién g han han han
thl‘fc hl@n g . . 4 . 4 . quy
dinh
Buoc 1 Bo pl}an }\/I ot cura Van thu - Tiép nhan va chuyén hd so. 04 gio
S& No1 vu
- X 1y, tham dinh h so.
Cong chure - Lay y kién cdc co quan co6 lién quan
) phu trach (néu co). 160 gio
Buse » | BanThi d}la - Khen - Dy thdo véan ban; trinh lanh dao Ban
thuong Xem xét.
~ - Xem xét du thao, kiém tra ndi dung van .
Lanh dao Ban ban, trinh Lanh dao Van phong So. 16 gio
Buwéc 3 | Van phong SO Noi vu | Lanh dao Van phong | - Duyét thé thic trinh Lanh dao Sé. 04 gio
Bubc4 | Lanhdao SoNoivy | Oamdoc, cdePho 1 oo g ot ke qua. 08 gid
Gidm doc
- Lap thu tuc phat hanh van ban, trinh
, B6 phan Mot cura . cap c6 tham quyén. "
Buge 5 S& Néi vu Van thu - Giri két qui giai quyét thi tuc hanh | O &0
chinh.
9. Thii tuc ting thuéng Bing khen ciia By, ban, nganh, tinh vé thanh tich déi ngoai
Tong thoi gian thyce hién TTHC: 25 (ngay lam vi¢c) x 08 gio = 200 gio.
Buée Til;or’]l Trwéoe | Pung | Qué
n Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thyc hién g han han | han
thuc hién T ; : ) : j quy

dinh




B6 phan Mot cura

Buoc 1 Sé Noi vu Vin thu - Tiép nhan va chuyén ho so. 04 gio
- Xir 1y, thAm dinh h so.
Cong chirc - Lay y kién cac co quan co li€n quan
) phu trach (néu co). 160 gio
Buse o | BanThi d}la - Khen - Dy thao van ban; trinh lanh dao Ban
thuong xem xét.
~ - Xem xét du thao, kiém tra ndi dung van .\
Lénh dao Ban ban, trinh Lanh dao Van phong So. 16 gi1o
Buwéc 3 | Van phong SO Noi vu | Lanh dao Van phong | - Duyét thé thirc trinh Lanh dao Sé. 04 gio
Bubc4 | Lanhdao SoNoivy | Oamdoc, cdePho 1 oo g ot két qua. 08 gid
Giam doc
- Lap thu tuc phat hanh van ban, trinh
, B§ phén Mét ctra < cap c6 tham quyén. .
Buoc 5 S& Noi vu Van thu - Giri két qua giai quyét thi tuc hanh | 00 819
chinh.
IV. LINH VU'C CONG TAC THANH NIEN ]
1. Thi tyc thanh 13p t6 chirc thanh nién xung phong ¢ cap tinh
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
Buéc Tirg:: Trudt | ping | Qua
° | Pon vi thuc hién Ngudi thuc hign Két qua thuc hién g han | han
thuc hién T : : : : : quy han
dinh
N AL s A A A - Tiép nhan ho so dé nghi cho ¥ kién dé
Buoc 1 B9 phan Tiép nhan va Van thu lam co s& cho viéc ra quyét dinh thanh | 04 gio

Tra két qua So Noi vu

1ap t6 chirc thanh nién xung phong.




- Chuyén hd so.

- Tham dinh hd so.

A 3 Cong chtrc phu trach : i
Bude 2 chli)r?}? ni )éfiyv‘;‘-l’él §n ong CHLe PR Hac - Dy thdo van ban trinh Uy ban nhan dén 60 gio
o thant i Truéng phong, tinh cho y kién.
Pho Truong phong | - Chuyén Vian phong kiém tra thé thic.
, < \  NTA Chanh Van phong, - Kiém tra thé thtrc; trinh lanh dao co .
Budc3 | Van phong S6 NOIVU | by & hanh Vin phong | quan phé duyet. 04 gio
, Ban Gidm doc Giam déc, At A )
Buoc 4 S& Noi vu Phé Gidm déc - Phé duy¢t két qua. 08 gio
, B6 phéan Tiép nhén va < - Chuyén ho so dén Vin phong Uy ban .
BudtS | ikt qua So Noi vu Van thu nhan dan tinh, 04 gio
Lanh dao UBND tinh i
UBND tinh (Van phong - Tham dinh.
Buoc 6 (Van phong UBND tinh) - Van ban cho y kién. 40 gio
UBND tinh) Vin thu - Tra két qua.
2. Thu tyc giai thé t6 chirc thanh nién xung phong ¢ cip tinh
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gio.
Budc Tiha(;']' Trude Dun Qua
° | Pon vi thuc hién Ngudi thuc hign Két qua thuc hién g han €| han
thwc hién quy han
dinh
- Tiép nhan hod so d& nghi cho y kién dé
, Bo phén Tiép nhan va - 1am co s& cho viée ra quyét dinh giai thé .
Buotl | 1 két qua So Noi vu Van thu t6 chitc thanh nién xung phong, 04 gio
- Chuyén ho so.
Bu6c 2 Phong Xay dung Cong chuc phy trach | - Tham dinh ho so. 60 gio




chinh quyén va Cong

- Dy thao vin ban trinh Uy ban nhan dan

tac thanh nién Trudng phong, tinh cho y kién.
Pho Truong phong | - Chuyén Vian phong kiém tra thé thirc.
, . \ . NTA: Chanh Van phong, - Kiém tra thé thuc; trinh linh dao co .
Buoc 3 | Vin phong 56 Noi vu Ph6 Chanh Van phong | quan phé duyét. 04 gio
, Ban Giam ddc Giam déc, R a1 A , -\
Buoc 4 Sé Noi vu Pho Gidm dbc - Phé duyét két qua. 08 gio
, Bo phéan Tiép nhan va < - Chuyén ho so dén Vin phong Uy ban .
Budc S Tra két qua S& Noi vu Van thu nhan dan tinh. 04 gio
Lanh dao UBND tinh i
UBND tinh (Van phong - Tham dinh.
Buoc 6 (Van phong UBND tinh) - Vén ban cho y kien. 40 gio
UBND tinh) Vin thu - Tra két qua.
3. Thu tuc xac nhan phién hi¢u thanh nién xung phong ¢ cap tinh
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gio = 360 gio.
Buéc Tiha‘;' Trubt | b ing | QUa
. Pon vi thuc hién . ) Két qua thuc hién g han & han
thuc hién Ngudi thuc hign quy han
dinh
’ B6 phan Tiép nhan va ] - Ilep nhar} ho so di nghi xac nhan phién .
Buoc 1 VS-S Van thu hiéu don vi thanh nién xung phong. 04 gio
Tra két qua S Noi vu 2 1A
- Chuyén ho so.
Buoc 2 Phong Xay dung Cong chirc phu trach | - Tham dinh ho so. 160 gio




chinh quyén va Cong

- Du thao vin ban trinh Uy ban nhan dan

tac thanh nién P}Erl;ﬁgl’ll)hoﬁgi‘l tinh cho ¥ kién. q q
& phong - Chuyén Van phong ki€m tra thé thirc.

, o i Chéanh Van phong, |- Kiém tra thé thtic; trinh 1anh dao co "
Buoct3 | Vanphong S6NOIVU | b &' cpanh Vian phong | quan phé duyét. 04 gio

, Ban Giam dbc Giam déc, A LA .‘
Buoc 4 S& Noi vu Phé Gidm déc - Phé duyét ket qua. 08 gio

. B6 phéan Tiép nhén va . - Chuyén ho so dén Vian phong Uy ban .
Bude S Tra két qua S& Noi vu Van thu nhan dan tinh. 04 gio

Lanh dao UBND tinh i
UBND tinh (Van phong - Tham dinh. ’
Buoc 6 (Van phong UBND tinh) - Vén ban cho y kién. 180 gio
UBND tinh) Vin thu - Tra két qua.

B. CAP HUYEN:

I. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE THI PUA, KHEN THUONG

1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND huyén cho ca nhén, tip thé theo cong trang

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio.

Buéc : Tirg:: Trudt | ping | QUa
° | Pon vi thuc hién Ngudi thuc hign Két qua thuc hién g han | han
thwc hién s : : ; : : quy han
dinh

, Bd phan Mdt ctira R , , - Tiép nhan ho so. .
Buoc 1 cép huyén Cong chire phy trach | Chuyén hé so. 04 gio
Bur6e 2 Phong Noi vu cép Cong chuc phy trach | - Xur 1y, tham dinh hd so. 140 gio




huyén - Dy thdo van ban; trinh lanh dao Phong
Xem xet.
Truéne ohon - Xem x¢ét du thao ‘Vﬁl’l ban, kiém tra thé
JTUONS Phons, thiic, trinh Hoi ddng Thi dua - Khen
Pho Trudng phong X X A
thudng cap huyén.
Thuong truc Hoi dong Chu tich, ,
Buoc 3 Thi dua - Khen Pho Chu tich - Phé duyét két qua. 08 gio
thuong cap huyén Hoi dong
Thudng true Hoi ddng A ’ - A’Lap’ thlxl tuc p?at hanh van ban, trinh
, . Cong chuce cap co6 tham quyén. o
Buoc 4 Thi dua - Khen , e 1 X T L pw \ 08 gio
\ x o phu trach - Gui két qua giai quyét thu tuc hanh
thudng cap huyén )
chinh.
2. Thi tuc ting danh hiéu Tép thé lao dong tién tién
Toéng thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngdy 1am viée) x 08 gio = 160 gio.
Budc Tiha(;' Truge Dun Qua
° | Don vi thuc hién Ngudi thuc hign Két qua thuc hién g han | han
thwc hién s : : : : : quy han
dinh
, B6 phan Mot cura A , , - Tiép nhan hd so. .
Buoc 1 c&p huyén Cong chire phu trach | Chuyén hd so. 04 gio
AL A - Xtr 1y, tham dinh ho so. 140 gic
Buoc 2 Phonghll\ll}c;)ég/u cap Cong chuc phu trach | - Dy thao van ban; trinh 1anh dao Phong J

Xem xeét.




- Xem xét du thao van ban, kiém tra thé

Truong phong, thitc, trinh Hoi ddng Thi dua - Khen
Pho Trudng phong . z o
thudéng cap huyén.
Thuong truc Hoi dong Chu tich, ,
Buoc 3 Thi dua - Khen Pho Chu tich - Phé duyét ket qua. 08 gio
thudng cap huyén Hoi dong
Thudng true Hoi dong ) , - A’Lap, thlg tuc p?at hanh van ban, trinh
, . Cong chuc cap co6 tham quyén. .
Buoc 4 Thi dua - Khen . he 1A 2 n I . 08 gio
\ x o phu trach - Gui két qua giai quyét thu tuc hanh
thudng cap huyén .
chinh.
3. Thii tuc ting danh hi¢u Chién si thi dua co sé
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gio.
Buéc Tgﬂ Truét | b ing | QUa
° | Pon vi thuc hign Ngudi thuc hign Két qua thuc hién g han | han
thuc hién quy han
dinh
. B6 phan Mot cura R . , - Tiép nhan ho so. .
Buoc 1 cAp huyén Cong chue phy trach | Chuyén ho so. 04 gio
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
Cong chuc phy trach | - Dy thdo van ban; trinh lanh dao Phong
xem Xét. :
> b 4 140 gio
Bude 2 PhonghNQ} vu cap o q 9
uyen Truéne ohon - Xem xét du thao vin ban, kiém tra thé
, & Puons, thire, trinh HOi dong Thi dua - Khen
Pho Truong phong

thudng cap huyén.




Thuodng truc Hoi dong

Chu tich,

Buoc 3 Thi dua - Khen Ph6 Chu tich - Phé duyét két qua. 08 gio
thuong cap huyén Hoi dong
Thudng true Hoi dong ) ’ - A’Lap’ thl;\l tuc p?at hanh van ban, trinh
, . Cong chue cap co6 tham quyén. .
Buoc 4 Thi dua - Khen \ o 1 X T I . 08 gio
. X n phu trach - Gui két qua gidi quyét thu tuc hanh
thudéng cap huyén .
chinh.
4. Thi tuc ting danh hiéu Lao ddng tién tién
Toéng thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngdy 1am viée) x 08 gid = 160 gio.
Buwéc £ T:::: Truéc Pun Qua
° | Pon vi thuc hién Ngudi thuc hign Két qua thuc hién g han | han
thuc hién quy han
dinh
. B0 phan Mot clra A , . - Tiép nhan hd so. : \
Buoc 1 c&p huyén Cong chire phu trach | Chuyén hd so. 04 gio
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
Cong chure phu trach | - Dy thao van ban; trinh 1anh dao Phong
. A £ xem xet. 140 qid
Bude 2 PhonghNQ} vu cap : : g
uyen Truéne phon - Xem xét du thdo vin ban, kiém tra thé
JUONE PIONS, thire, trinh Hoi ddng Thi dua - Khen
Pho Trudng phong . £ A
thudng cap huyén.
Thuong truc Hoi dong Chu tich, ,
Buoc 3 Thi dua - Khen Ph6 Chu tich - Phé duyét ket qua. 08 gio
thudng cap huyén Hoi dong




Thuong truc Hoi dong

- Lap thu tuc phat hanh van ban, trinh

Buéc 4 Thi dua - Khen Cong chirc cap c6 tham quyén. - | 08 giv
. X A phu trach - Gui két qua gidi quyét thu tuc hanh
thudng cap huyén .
chinh.
5. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén dé
Toéng thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngdy 1am viéc) x 08 gio = 160 gio.
Budc Tif::’]' Truge Dun Qua
° | Pon vi thuc hign Ngudi thuc hign Két qua thuc hién g han | han
thwc hién T : : : : : quy han
dinh
, B6 phan Mot cura n , , - Tiép nhan ho so. .
Buoc 1 c&p huyén Cong chue phy trach | Chuyén hd so. 04 gio
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
Cong chuc phu trach | - Dy thdo van ban; trinh 1anh dao Phong
) , Xem Xet. .
. Phong Noi vu cap 140 gio
Buoc 2 huve , ,
uyen Truéne ohon - Xem xét du thao vin ban, kiém tra thé
, & phons, thirc, trinh HOi dong Thi dua - Khen
Pho Trudng phong X X o
thudng cap huyén.
Thuong truc HO1 déng Chu tich, )
Buoc 3 Thi dua - Khen Pho Chu tich - Phé duyét két qua. 08 gio
thudng cap huyén Hoi dong
Thuomg truc Hoi déng N - A’Lap’ tilllf tuc p?at hanh van ban, trinh
Buéc4 |  Thidua - Khen Cong chuc cap ¢6 tham quyen. = 08 gics
phu trach - Gui két qua gidi quyet tha tuc hanh

thudng cap huyén

chinh.




6. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé thanh tich dot xuat
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gio = 08 gio.

(Truong hop khen thudng ngay sau khi c4 nhan, tap thé 1ap dugc thanh tich xuit sic, dot xuét theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 85
ctua Luat Thi dua, khen thuong).

Thoi Truwée | Pung | Qua
BwG.CA Pon vi thuc hién Ngum fhuc lAm'm Két qua thye hién gian han han | han
thwe hién (ghi r0 ho tén) quy
dinh
, B0 phan Mot ctra A , : - Tiép nhan ho so. |
Buoc 1 c&p huyén Cong chire phu trach | Chuyén hd so. 01 gio
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
Cong chuce phy trach | - Dy thdo véan ban; trinh 1anh dao Phong
, Phong Noi vu cap Xem Xet. .
Bude 2 huyén - Xem xét du thao ‘Vél’l ban, kiém tra thé 04 gio
Lanh dao Phong thire, trinh HOi dong Thi dua - Khen
thudng cap huyén.
‘Thu’(‘mg truc HO1 Chu tich, )
Budc 3 | dong Thi dua - Khen Pho Chu tich - Phé duyét két qua. 02 gio
thudng cap huyén Hoi dong
Thuong true Hoi S ;éLag)é gllg nzucupgrellt hanh van ban, trinh
Buéc 4 | ddng Thi dua - Khen g¢ p cotham quyen. - ‘ 01 gio
. X o phu trach - Gui két qua giai quyét thu tuc hanh
thudng cap huyén .
chinh.
* Téng thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid.
(Trudng hop khen theo quy dinh tai diém a, ¢, d, d khoan 1 Diéu 85 cua Luat Thi dua, khen thudng).
. ) Theoi | Truwéc , Qua
B“’U.CA Pon vi thuc hién . i Keét qua thuc hién gian han Dung han
thuc hién Ngudi thuc hign han

quy




dinh

, Bo phan Mot cura R , , - Tiép nhan hd so. .
Buoc 1 c&p huyén Cong chire phu trach | Chuyén hd so. 04 gio
- Xir 1y, thAm dinh h so.
Cong chirc phu trach | - Du thdo van ban; trinh lanh dao Phong
> o 4 xem xet. 140 gio
Bude 2 PhonghNQ} vu cap q w g
uyen Truéne ohon - Xem xét du thao van ban, kiém tra thé
JUONE PHonE, thire, trinh Hoi ddng Thi dua - Khen
Pho Trudéng phong . X A
thudng cap huyén.
Thuong truc Hoi dong Chu tich, ,
Buoc 3 Thi dua - Khen Pho Chu tich - Phé duyét két qua. 08 gio
thuong cap huyén Hoi dong
Thuong truc Hoi d@)ng A ’ - A’Lap’ thl;. tuc p?at hanh van ban, trinh
. . Cong chuce cap co6 tham quyén. .\
Buoc 4 Thi dua - Khen , w1 A 27 ns I . 08 gio
. % n phu trach - Gui két qua giai quyét thu tuc hanh
thudng cap huyén .
chinh.
7. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén cho gia dinh
Téng thoi gian thue hién TTHC: 20 (ngdy 1am viée) x 08 gid = 160 gio.
Budérc Tgﬂ Tru6e | b ing | QUa
° | Pon vi thuc hién Ngudi thuc hign Két qua thuc hién g han | han
thwc hién quy han
dinh
Buoc 1 B0 phan Mot cira Cong chirc phu trach | - Tiep nhan ho so. 04 gio

cap huyén

- Chuyén ho so.




- Xir 1y, thAm dinh h so.
Cong chirc phu trach | - Du thdo van ban; trinh lanh dao Phong
) Xem Xet. 140 gic
\ A X Iy}
Bude 2 PhOIlghN(_): vu cap q , g
uyen Truéne phon - Xem xét du thao van ban, kiém tra thé
JUONE Puons, thirc, trinh Hoi ddng Thi dua - Khen
Pho Trudng phong . z o
thudng cap huyén.
Thuong truc HO1 déng Chu tich, ,
Buoc 3 Thi dua - Khen Pho Chu tich - Phé duyét két qua. 08 gio
thudng cap huyén Hoi dong
Thuwomg truc Hoi ddng A ’ - A’Lap’ thlxl tuc p?at hanh van ban, trinh
, . Cong chuce cap co6 tham quyén. "
Buoc 4 Thi dua - Khen . e 1A 2 n I . 08 gio
\ x o phu trach - Gui két qua giai quyét thu tuc hanh
thudng cap huyén )
chinh.
C. CAP XA:
I. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE THI PUA, KHEN THUONG
1. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi cho c4 nhén, tap thé theo cong trang
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gio.
Buéc : g | Trwte | oo | Qua
| Pon vi thuc hién Ngudi thuc hign Két qua thuc hién g han | han
thuc hién quy han
dinh
Buoc 1 Bo pha;n Mf') teua Cong chuc phy trach | Ticp rxlhankho 50" 04 gio
cap xa - Chuyén ho so.
Buwéc 2 | Cong chirc phu trach | Cong chirc phu trach | - Xt 1y, tham dinh ho so. 120 gio




- Du thdo van ban; trinh Ho1 déng TDKT
cap xa.

Thuodng truc Hoi dong

Hoi dong Thi dua -

- Trinh Chu tich UBND cép xi Quyét

Bude 3 Thi Siua i A’Khe~n Khen thuéng cap xd | dinh. 20 gio

thuong cap xa
Buéc 4 UBND cép xa Chu tich UBND cdp xa | - Phé duyét két qua. 08 gid

A 1A Ar o - Lap thu tuc phat hanh van ban.
Buoc 5 Bo p}f%n 1:(/[;) teua Cong chtrc phu trach | - Gui két qua giai quyét tha tuc hanh | 08 gio

P chinh.
2. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip xi vé thanh tich thi dua theo chuyén dé
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio.
Buéc Tg:: Trubt | b ing | QUa
° | Don vi thuc hign Ngudi thuc hign Két qua thuc hién g han | han
thuc hién quy han
dinh
Buoc 1 Bop haﬂn MNQ teua Cong chtrc phu trach | Ticp rxlhanxho 50 04 gio
cap xa - Chuyén ho so.
- Xt Iy, tham dinh ho so. 120 gio
Buoc 2 Cong chure phu trach Cong chuc phy trach | - Dy thao van ban; trinh Hoi dong TDKT
cap xa.
Thuong truc Hoi dong A 4 . . . L~ X
Busce 3 Thi dua - Khen Hoi dong? Thi (}ua - 'Trlnh Chu tich UBND cap xa Quyét 20 gic
\ L~ Khen thuéng cap xa | dinh.

thudng cap xa

Buéc 4 UBND cép x4 Chu tich UBND cip xi | - Phé duyét két qua. 08 gio




- Lap thu tuc phat hanh van ban.

Buscs | B0 phczn 1;4;" U2 | Cong chitc phu trach | - Giri két qua gidi quyét tha tuc hanh | 08 gio
P chinh.
3. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép xi vé thanh tich dot xuat
Toéng thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngdy 1am viéc) x 08 gio = 160 gio.
Budc £ Tg‘;‘ Truge Pun Qua
° | Pon vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thuc hién g han | han
thuc hién quy han
dinh
Buoc 1 Bo phaAn Mf') teua Cong chtrc phy trach | Tiep rxlhankho 50 04 gio
cap xa - Chuyén ho so.
- Xt Iy, thdm dinh hd so. 120 gio
Buoc 2 Cong chirc phu trach Cong chure phy trach | - Dy thao van ban; trinh Hoi dong TDKT
cap xa.
Thuodng truc Hoi dong ar g A . i o L L~ £
Busce 3 Thi dua - Khen Hoi dongw Thi qua . ‘Trmh Chu tich UBND cap xa Quyeét 20 gic
. o~ Khen thuéng cap xa | dinh.
thuong cap xa
Buéc 4 UBND cép x4 Chu tich UBND cép x3 | - Phé duyét két qua. 08 gio
N ae - Lap thu tuc phat hanh van ban.
Buses | B° phg‘ MOLeUa | Cong chitc phy trich | - Giri két qua gidi quyét thii tuc hanh | 08 gio
P chinh,
4. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip xa cho gia dinh
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gid = 160 gio.
BuéC 1 pon vi thuc hign Két qua thyc hién Thoi | Truéc | Ding | Qua
thuc hién gian han han | han




Nguwoi thuc hién quy
dinh
Buoc 1 Bop haAn Mf') teua Cong chirc phy trach | Ticp rxlhankho 50 04 gio
cap xa - Chuyén ho so.
- Xt Iy, tham dinh ho so. 120 gio
Buoc 2 Cong chure phu trach Cong chuc phy trach | - Dy thao van ban; trinh Hoi dong TDKT
cap xa.
Thuodng truc Hoi dong Ae g A . i o e I £
Busc 3 Thi dua - Khen Hoi dongﬁ Thi (Eua - _Trmh Chu tich UBND céap xa Quyeét 20 gic
. o~ Khen thuong cap xa | dinh.
thudng cap xa
Buéc 4 UBND cép xi Chu tich UBND cap xa | - Phé duyét két qua. 08 gid
A 1A Ar o - Lap thu tuc phét hanh van ban.
Buoc 5 Bo p}f%n 1:(/[;) teua Cong chtrc phu trach | - Gui két qua giai quyét tha tuc hanh | 08 gio
P chinh.
5. Thii tuc ting danh hié¢u Lao dong tién tién
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 80 gid.
Buéc Ti:::: Trwéc Diin Qua
° | Don vi thyc hién Ngudi thyc hign Két qua thuc hign g han €| han
thuc hién quy han
dinh
Buoc 1 Bop he{,n M? teua Cong chirc phy trach | Ticp rxlhankho 50 04 gio
cap xa - Chuyén ho so.
- Xt Iy, tham dinh ho so. 40 gio
Buoc 2 Cong chure phu trach Cong chuc phy trach | - Du thao van ban; trinh Ho1 dong TDKT
cap xa.
Budce 3 Thuong truc Ho1 dong Ho1 dong Thi dua - - Trinh Chu tich UBND cap xa Quyét 20 ity

Thi dua - Khen

Khen thudng cép x4

dinh.




thuong cap xi

Buéc 4 UBND cap xa Chu tich UBND cép x3 | - Phé duyét két qua. 08 gio
A 1A Ar o - Lap thu tuc phat hanh vén ban.
Buscs | B0 ph%?)l\f;t U3 | Cong chitc phu trach | - Giri két qua gidi quyét tha tuc hanh | 08 gid

chinh.




